Klasse 6a, Klasse 6d ,,Homeoffice“ in Informatik — es geht weiter

mit LibreOffice und der Textverarbeitung

Vielen Dank, dass so viele das Programm bei sich installiert haben.

Jetzt kann es an die neuen Aufgaben aus der Textverarbeitung gehen:

e LibreOffice Writer Programmbedienung, Bedienungselemente am Bildschirm

eUbungen zur Gestaltung von Abséatzen. Die eigentlichen Ubungen sind erst auf S.10-12
vorher musst du dir einiges durchlesen.

Das Programm verfugt Uber eine riesige Anzahl von Befehlen (diese man kann auch
Werkzeuge oder Methoden nennen). Um das richtige ,Werkzeug® zu finden muss man
manchmal suchen, obwohl es fur jede Methode mehrere Arten gibt diese ,aufzurufen®.

* man kann uber das Menu gehen (Datei, Bearbeiten, Ansicht, ...)

* man kann das Symbol, das dem Befehl zugeordnet ist, anklicken

* man kann ein Tastaturkirzel benutzen (STRG-C fur Kopieren, z.B.)
* man kann mit der rechten Maustaste das Kontextmenu verwenden

» oder den Befehl in einer der Seitenleisten von LibreOffice finden

— Seite 1 —
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0) Namen, Titel

1) Herkdbmmliches Bedienungsmendu; hier kannst du alle Befehle finden, die auch Uber
die Symbole bei 2 und 3 vermitteln

2) In dieser Zeile sind alle Befehle zu finden, die Uber die eigentliche Textbearbeitung
hinausgehen. ,Ubergeordnete Befehle*

3) Die eigentlichen Befehle zur Textgestaltung

Nachste Folie: Nutzliches in Zeile 2)
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Zeile 2) Ubergeordnete Befehle

= - > E * Datei 6ffnen, speichern...
| ]l &1 [0 Befehle fiirs Drucken

= _ Befehle fur die Zwischen-
5 ablage. Kopieren, Einflgen...

Befehl-Recorder: Ruckgangig
h Y Wiederholen von Befehlen

/{'3}1 Abc 1"’ Spezielles Suchen, Anzeigen

i Tabelle einflgen

grafische Elemente einfligen
Bilder, Diagramme

b|
=

=S I O I Spezielle Elemente einfligen

20D B=EICE
Verschiedenes

SN E
Vektorgrafiken einfugen,

Funktionen aus Libre-
Office-Draw
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Zeile 3) Befehle zur Textgestaltung
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Zeichenformatierungen: einfach anzuwenden, kennen wir schon ganz gut

Absatzformatierungen: lernst du bei den Ubungen genauer kennen

— Seite 4 —



ROIMERGTENNE

Mit der rechten Maustaste kann man eine Befehlsauswahl aufrufen, die zu dem
angeklicken Objekt passt. Auf den Text bezogen bekommt man andere Befehle
zur Wahl als auf das grafische Objekt bezogen.

Amfrihen Morgen-erschreckte-ein lautes-Rumaoren-die-

Anwohner-der-kleinen-Insel- Ialauhua S|e verliefbenfluchtartig- v _
ihre-Hauser- undF R P T 1 B e - O S T e on  Ausschneiden  Strg+X
schoss eine-grofle| o Ausschneiden Strg+ & Kopieren Strg+C
sich kilometerhoch [ o 5 O (N
: | pieren trg+C -
wurde-dieserAschy .. = [ Enfigen g
Gesteinwurde mit| [ Finfigen Sg &
: 2 unkte
und-flissige Lava€ [7] Inhalte einfugen v
zerstorte-die- Wohn 3 I3 Drehen
derAusbruch-durcl ¥  Formatierung Gbertragen o
i ! | ——  Position und GroGe...
Richterskala. Verle ; Direkte Formatierung [gschen  Strg+M 7
Linie...
A Feichen 3 J B
% Fliche...
ﬂ Absatz r
h Aufzdhlungszeichen und Nummerierung » ff, Verankerung »
’ B Umlauf »
Kormmentar einfigen Strg+Alt+C
= Ausrichtung ’
; \j Seitenvorlage... L—J Anerdnung .
Jl Spiegeln G
AR Textfeld einfligen
eschnftung enfigen...
Ll Beschriftung einfiig
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Amfrihen Morgen-erschreckte ein-lautes - Rumoren-die-
Anwohner-der-kleinenInsel-lalachoa. - Sie verliefen fluchtartig:
ihre-Hauser und-liefen- zum-Strand- hinunter. -Kurze Zeit spater
schoss eine-grofe- Aschenwolke aus-demVulkanschlund, die-
sich-kilometerhoch in-den-blauen-Himmel erstreckte. -Gefolgt:
wurde-dieser Aschenregen-von einer-heftigen-Eruption.-Heilles
Gestein-wurde - mit-grofer Wucht- aus- dem-Vulkan geschleudert
und-flissige Lava-ergoss sich-in-breiten- Strémen-zu- Tale und-
zerstérte die- Wohnhduser auf-den-Hanglagen. Begleitet wurde-
der-Ausbruch-durch-ein-Erdbeben-der Starke 5-auf-der-
Richterskala.- Verletzt- wurde- glicklicherweise niemand.f|

Eigenschaften n
.
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Die Seitenleisten in LibreOffice
sind ahnlich wie die Kontext-
Menus, nur umfangreicher, aus
fahrlicher.

Insbesondere die Leiste ,Eigen
schaften® ist kontextbezogen.
Man sieht wieder, dass sich die
Auswahl unterscheidet, je nach
dem, ob ein Text oder Grafik-
objekt bearbeitet wird.

Ist die Seitenleiste nicht sicht-
bar, kann man sie mit
Ansicht > Seitenliste
(STRG+F5)
wieder einblenden. Die Seiten-
leisten kdnnen an- und abge-
dockt werden. Gezeigt sind
abgedockte, bewegliche Seiten
leisten
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Am-frihen-Morgen-erschreckte-ein-lautes-Rumoren-die-
Anwohner-der-kleinen-Insel-lalaochoa. Sie-verlie®en-fluchtartig:
ihre-Hauser-und-liefen-zum-Strand-hinunter. 1
Kurze-Zeit-spater-schoss-eine-groe-Aschenwaolke-aus-dem:
Vulkanschlund,-die-sich-kilometerhoch-in-den-blauen-Himmel:
erstreckte.-Gefol rde-dieser-Aschenregen-von-einer:
heftigen-Eruptio
HeiRes Gestein- -mit-groBRer-Wucht-aus-dem-Vulkan-
geschleudert-und-flissige-Lava-ergoss-sich-in-breiten-Stromen
zu-Tale-und-zerstérte-die-WWohnhauser-auf-den-Hanglagen. '/
Begleitet-wurde-der-Ausbruch-durch-ein-Erdbeben-der-Starke 5
auf-der-Richterskala.-Verletzt-wurde-glicklicherweise-niemand.

« Absatzmarken werden mit ,RETURN® eingeflgt und legen den Anfang eines neuen
Absatzes fest

mwerden mit ,UMSCHALTEN+RETURN® eingefiigt und erzeugen
keinen neuen Abs

atz, auch wenn es so aussieht als ob; manchmal sehr nutzlich

« klickt man auf dieses Symbol, werden unsichtbare Zeichen sichtbar, z.B. Absatzmarken
* hier sieht man durch die blaue Hervorhebung, dass der Absatz ,linksbundig”® ist

« das Zellenlineal zur Festlegung von Positionen und Abmessungen
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= in die gewunschte Form bringen (Genaueres auf der nachsten Folie)

Amfrihen torgen-erschreckte-einlautes |
Rumoren-die-Anwohner-derkleinen inssl |

lalaohoa. :;L- rheﬂen'ﬁ artig-inre-
Hauser und umpr
Kurze Zeits ‘(ain

Abchenwoli« '% jﬁﬂs’ hlund die-
sich Mlmmelerhm n-de 20 Himme|

grstreckde |

Gefolgt-wurde dieser Aschanregen-von-
einerheftigen-Eruption.-Heikbes Gestein
wurde mit groferWucht-aus-dem-Vulkan-
geschleudert und fllissige-Lava-ergoss m
sich-in-breiten-Stromen-zu Tale-y - @
zerstorte die VWohnhauser a
Hanglagen. Begleitet wurde-der usbruch
durch ein'Erdbeben der-Starke- 5-auf-der-
Richterskala. Verletzt-wurde-
glucklicherweise-niemand Y

% R -

Amfrihen Morgen-erschreckte ein-lautes
Rumoran di gerklieinen insel
| luchtartigihre:
: ~Strand-hinunter.-
Kurze- Zeit spater schoss-eine-grofie:

| arscld@@

schenrpgen von
-‘\ 23 e ruptlon Heibes Gestein:
ée; t-groferWucht aus dem-Vulkan

' geschleudert und-flissige-Lava ergoss-

sich-in-breiten Stromen-zu- Tale-und:
zerstorte-dis Wohnhauser-auf-den-
Hanglagen -Begleitet wurde der-Ausbruch-
durchein-Erdbeben-der-Starke 5-auf-der:
Richterskala.-Verletzt-wurde:
glucklicherweise niemand.y

x-l.-.t‘2-|-3->-a

Armn- frunen-b
rumoren [BYllO@I%SS
talaohoa Sig verlieben fluchtartig: 1hre-

i “ nd- liefen- zum- Strand: hinunter
ge eit spater schoss eing: grole:
Aschenwolke-aus dem: \fuikanschlu W@ henwolke-aus-dem-Vulkanschlund, die-
sich-kiloreterhoch-in-den: blaue i

sich kilometerhoch: in den: blauen- Himme|
erstracide

Gefolgt wurde- dieser- Aschenregen- von
einer- heftigen- Eruption - Heifes Gestein
wurde mit: grofer Wucht aus: dern Viuikan
geschleudert und: fllssige- Lava: ergoss:
sich: in- breiten: Stromen zu- Tale: und-
rerstdre die ‘Wohnhauser auf den-
Hanglagen - Begleitet wurde der Ausbruch-
durch- ein- Erdbeben: der- Starke: 5 auf der
Richterskala - Verletzt: wurde:
glucklicherweise-niemand ¥

%?1213

Amfrihen Morgen erschreckte ein

©

Ihre: Hauser und llefeﬂ zum Slrand
hinunter -Kurze: Zeit-spater-schoss-eine:
groRe-Aschenwolke aus dem:
YVulkanschlund, die-sich-kilometerhoch-in-
den-blauen Himmel-erstreckie

Gefolat-wurde-dieser Aschenregen-
von-einer heftigen-Eruption - Heibes-
Gestein wurde-mit-groRer-Wucht aus-dem:
Vilkan-geschlsudert und flissige Lava:
ergoss-sichinbreiten-Stromen-zu ‘ @
und- zerstorte-die-Wohnha
Hanglagen -Begleitet wurdear- Ausbruch
durch-ein-Erdbeben-der-Starke 5-auf der
Richterskala. Verletzt-wurde
glicklicherweise-niemand |

% a b SR, B el R 8 l LR SRR | ‘ &
1. Am-frihen Morgen-grschrgcikte: &in:
| AANEFIEF S rer-cer

Kleinen-Insel lalaohoa. Sie-verlieRen:
fluchtartig-thre-Hauser und liefen-zum:
Strand-hinunter. Kurze- Zeit spater

schoss sine-groke-Aschenvolke ak?x@@@@

dem Vulkanschlund -die-sich:
kilometerhochrin-den %
erstreckis Y| ?

le-dieser Aschenregen-von:

Eftigen-Eruption.-Heies-Gestein:

ix@ WUde mit-groRer-Wucht-aus-dem-

Vullkan:geschleudert-und-flussige Lava
ergoss-sichinbreiten-Strémen-zu- Tale:
und zerstorte- die-Wohnhauser-auf den-
Hanglagen -Begleitet-wurde der
Ausbruch-durch-ein-Erdbeben-der-
Starke-5-auf-der Richterskala -Verletzt
wurde glicklicherweise niemand

Kurze Zeit spater schoss ginegrofe
Aschenwolke-aus-dem Vulkan-
schlund -die-sich-kilometerhech-in-
denblauen-Himmel-erstreckte g

Der-Lavastrom-Gefolgt-wurde-dieser:
Aschenregen: von-einer heftigen
Eruption -HeiRes Gestsi n-wurde-mit:
grafer-Wucht-aus-dem-Vulkan:
geschleudert-und fllssige Lava-
ergoss sichin breiten-Stromen zu
Tale und-zerstdrte-die-Wohnhauser
auf-den-Hanglagen -Begleitet-wurde:
der-Ausbruch-durch-ein Erdbeben
der Starke-5-auf-der-Richterskala.-
Verletzt wurde-glickhchensetise
niemand

i
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Aufgabe1: schreibe die 6 Texte in der gezeigten Form

Du brauchst den Text nur 1x abtippen, um ihn dann mit ,Kopieren® und
,Einfugen” zu vervielfaltigen. Unbedingt als ,Fliel3text” schreiben = kein
RETURN am Zeilenende

Bevor du loslegst, musst du dich aber noch etwas weiter informieren, z.B..
uber die Bedienung des Zeilenlineals. (=> nachste Folie ,Bedienungshilfen®)

Q%‘.:.‘J‘S‘.a

Amrfrunen-Morgen-erschreckte-ein lautes|
Rumorendie-Anwohner-der-kleinen Insel
lalaohoa. Sie-verliefen-fluchtartigihre
Hauser und liefen-zum-Strand- hinunter
Kurze Zeit spater-schoss eine-grofe
Aschenwolke-aus-dem-Vulkanschlund, die-
sichkilometerhoch in-den blauen Himme/
erstreckte -

Gefolgt-wurde dieser-Aschenregen-ven
siner-heftigen-Eruption.-HeiRes Gestein
wurde mit- groer Wucht-aus-dem-Vulkan:
geschleudert und flissige-Lava-ergoss
sichin breiten-Stromen-zu- Tale-und
zerstorte die Wohnhauser auf-den
Hanglagen . Begleitet- wurde-der-Ausbruch
durch einErdbeben der-Starke 5-auf-der-

R I R

Am-frihen-Morgen-erschreckte ein-lautes
Rumoren die-Anwohner-derkleinen-Insel
lalaohoa -Sie-verliefen fluchtartig-ihre
Hauser und liefen-zum-Strand- hinunter.
Kurze: Zeit spater-schoss-eine-grofte:
Aschenwolke-aus-dem-Vulkanschlund, die
sich-kilometerhoch-in-den blauen-Himmel

erstreckte

T
Gefolgt wurde-dieser Aschenregen-von
einer-heftigen Eruption. Heifes Gestein
wurde-mit-groferWucht-aus-dem-Vulkan
geschleudert-und- flissige Lava-ergoss:
sichin-breiten-Stromen-zu- Tale- und
zerstorte-die- Wohnhauser-auf-den
Hanglagen -Begleitet- wurde-der-Ausbruch-
durch-gin-Erdbeben-der-Starke 5-auf-der:

[ RN N N I S R

A fruhen- Morgen- erschreckte sin-lautes
Rumoren: die: Anwohner der- kleinen Insel
lalaohoa. Sie- verlieRen fluchtartig- ihre
Hauser- und- liefen: zum- Strand- hinunter
Kurze: Zeit spater schoss- eine- grote
Aschenwolke- aus- dem-Vulkanschlund, die
sich- kilometerhoch: in den blauen Himmel
erstreckte Y

Gefolgt wurde- dieser- Aschenregen- von
einer- heftigen- Eruption - Heies Gestein
wurde: it groBer- Wucht aus: dem: Vulikan
geschleudert und- flilssige: Lava: ergoss:
sich- in- breiten Stromen- zu- Tale: und
zerstorte: die- Wohnhauser asuf den
Hanglagen - Begleitet wurde- der Ausbruch-
durch: ein- Erdbeben: der- Starke: 5- auf der

Richterskala.- Verletzt-wurde Richterskala.-Verletzt-wurde | Richterskala. Verletzt wurde
glucklicherweise-niemand gltcklicherweise niemand. | glicklicherweise:niemand g
IE SR AT ORI SRNrIR - 2RO ! S A | WA S I

Am-frihen-Morgen-erschreckte-ein
lautes' Rumoren-die-Anwohner-der-kleinen
Insellalaohoa. Sie-verliefen-fluchtartig:
ihre:Hauser-und liefen-zum-Strand
hinunter -Kurze: Zeit-spater-schoss-eine:
groBe-Aschenwolke aus dem-
Vulkanschlund, die-sich-kilometerhoch-in
den-blauen Himmel-erstreckte

1

Gefolgt-wurde-dieser Aschenregen
von-einer heftigen-Eruption.-HeiBes
Gestein-wurde mit groBer-Wucht-aus-dem
Vulkan geschleudert und-flissige Lava:
ergoss-sich-inbreiten-Stromen-zu Tale
und-zerstorte-die-Wohnhauser-auf-den
Hanglagen . Begleitet wurde-der-Ausbruch
durch-ein-Erdbeben-der-Starke 5-auf der
Richterskala. Verletzt-wurde
giocklicherweise-niemand

1. Am-frihen Morgen-erschrecite-ein-
lautes: Rumoren-die: Anwohner-der
Weinen-Insetlalaohoa -Sie-verlieRen:
fluchtartig ihre-Hauser-und liefen-zum-
Strand-hinunter. Kurze Zeit spater-
schoss gine-groRe: Aschenwolke aus
dem-Vulkanschlund,die-sich
kilometerhochrin-denblauen Himmel
erstreckts

ro=a

Gefolgt wurde-dieser Aschenregen-von
einer-heftigen-Eruption. HeiRes Gestein-
wurde-mit-grofer-Wucht-aus-dem-
Vulkan-geschleudert-und-flussige Lava
ergoss-sichin breiten-Stromen-zu Tale
und-zerstorte- die-Wohnhauser-auf-den
Hanglagen -Begleitet- wurde-der
Ausbruch-durch-ein-Erdbeben-der

Starke-5-auf-der Richterskala - Verletzt
wurde-gliicklicherweise niemand |

Der-Ascheregen-Am-frishen-Morgen:
erschreckte-ein-lautes: Rumoren-die
Anwohner-der-kleinen-Insel-lalachoa.
Sieverliefen fluchtartig ihre-Hauser
und-liefen-zum-Strand- hinunter.
Kurze-Zeit spater-schoss eine-grofe
Aschenwolke-aus-dem Vulkan-
schlund. die-sich-kilometerhoch-in
den-blauen-Himmel-erstreckte §

1

Der-Lavastrom-Gefolgt wurde dieser
Aschenregen-von-einer-heftigen
Eruption.-HeiRes-Gestein-wurde-mit-
grofer-Wucht-aus-dem-Vulkan:
geschleudert-und flussige-Lava:
ergoss sichin-breiten-Strémen-zu
Tale-und-zerstorte-die-Wohnhauser
auf-den-Hanglagen -Begleitet wurde:
der Ausbruch-durch-ein Erdbeben
der Starke-5-auf der Richterskala.-
Verletzt wurde-glicklicherweise
niemand
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Am-frihen-Morgen-erschreckte:
ein-lautes-Rumoren-die:
Anwohner-der-kleinen-Insel-
alaohoa.-Sie-verlielRen:
fluchtartig-ihre-Hauser-und:
lefen-zum-Strand-hinunter.-|
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Roter Pfeil: weist auf den Reiter mit
dem man den linken Einzug festlegt,
wenn man ihn nach rechts zieht,
beginnt der Text nicht am linken Rand
sondern entsprechend eingeruckt
Blauer Pfeil: => Reiter fur den rechts-
seitigen Einzug

Gruner Pfeil: Reiter fur den Erstzeilen-
einzug, d.h. ob die erste Zeile
eingzogen ist oder Uberhangt.

: mit diesem Symbol kann
man die unsichtbaren Absatz- und
Leerzeichen einblenden; geht auch mit
STRG+F10. Fir die Ubungen sollte das
eingschaltet sein

Das Symbol fur den nummerieren
Absatz findest du leicht selber

Jetzt kannst du loslegen



Aufgabe 2: bringe den Text in die gezeigte nummerierte Form
im Absatz ,,2.“ soll der Satz ,Gefolgt wurde...” in einer neuen Zeile
beginnen (=> einfache Zeilenschaltung anwenden)

1. Am frihen Morgen erschreckte ein lautes Rumoren die
Anwohner der kleinen Insel lalaohoa. Sie verliel3en
fluchtartig ihre Hauser und liefen zum Strand hinunter.

2. Kurze Zeit spater schoss eine grol3e Aschenwolke aus
dem Vulkanschlund, die sich kilometerhoch in den
blauen Himmel erstreckte.

Gefolgt wurde dieser Aschenregen von einer heftigen
Eruption.

3. Heilkes Gestein wurde mit grofder Wucht aus dem
Vulkan geschleudert und flissige Lava ergoss sich in
breiten Strémen zu Tale und zerstérte die Wohnhauser
auf den Hanglagen.

4. Begleitet wurde der Ausbruch durch ein Erdbeben der
Starke 5 auf der Richterskala. Verletzt wurde
glucklicherweise niemand.
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